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1. SVRHA I CILJ

Svrha i cilj korisni¢ke upute ,Godisnji obracun poreza na dohodak® je objasniti nacin evidentiranja godiSnjeg
obracuna poreza na dohodak.

2. PODRUCJE PRIMJENE

Korisnickom uputom mogu se koristiti korisnici sustava Registra zaposlenih u drzavnoj sluzbi i javnim
sluzbama i/ili Centraliziranog obracuna plaéa, kao i djelatnici sustava Regzap/COP zaduzeni za podrsku
korisnicima pri radu u sustavima.

3. POJMOVI | SKRACENICE

RegZap — Registar zaposlenih u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama
COP — Centralizirani obra€un plac¢a, u daljnjem tekstu COP

GOP — Godisnji obradun poreza na dohodak, u daljnjem tekstu GOP
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4. GODISNJI OBRACUN POREZA NA DOHODAK U 2025. GODINI

Prema Zakonu o porezu na dohodak (&l. 47.) propisuje se godis$nji obradun poreza na dohodak u mjesecu
prosincu tekuée godine, a najkasnije do 31. prosinca (GOP) kao obveza poslodavca i isplatitelja primitka u
sljedeéim slucajevima:

1) ako zaposleniku tijekom godine nije redovito mjesecno isplaéivana placa i/ili je imao viSe mjesecnih
isplata — npr. zaposlenik je primio manje od 12 isplata tijekom godine ili viSe isplata plaéa u istom
mjesecu. Ukoliko postoje isplate koje su izvrSene izvan sustava COP-a, takve isplate je potrebno
evidentirati unosom u podmodulu Povijesni podaci o placéama zaposlenika,

2) u slucaju koristenja prava na rodiljni, roditeljski ili posvojiteljski dopust, bolovanje iznad 42 dana ili
drugi dopust za koji se isplaéuje naknada na teret obveznih osiguranja (osim ako je pravo koristeno
svih 12 mjeseci poreznog razdoblja),

3) za zaposlenike koji su zbog drugih isplata tijekom godine imali neravnomjerno porezno optereéenje —
npr. prelazak u drugi porezni razred, radnik ostvaruje razliku za povrat ili uplatu poreza na dohodak.

Poslodavac je obvezan na zadnjoj isplati u godini izraditi GOP za zaposlenika koji:

a) je u cijelom poreznom razdoblju (tijekom cijele godine) zaposlen kod istog poslodavca
b) u tekuéoj godini nije mijenjao prebivaliSte/stalno boraviste izmedu opc¢ina/gradova koji su propisali
pla¢anje poreza.

4.1. Razlike izmedu godi$nje obveze i uplaéenog poreza na godi$njoj razini
Razlike se mogu pojaviti iz sljedecih razloga:

1. neravnomjerne isplate tijekom godine
- npr. dio godine zaposlenik prima placu koja se oporezuje s 1. poreznom stopom, a ostatak
godine prima isplate s viSom poreznom osnovicom koja ulazi u 2. porezni
2. neredovite isplate tj. tijekom godine je ispla¢eno manje od 12 pla¢a pa nisu iskoristeni mogudi
godisnji odbici radnika
3. radnik je dio godine koristio prava na bolovanje (rodiljni, roditeljski, posvojiteljski ili neki drugi dopust
za koji se isplacuje naknada na teret HZZO ili HZMO)
4. naknadne promjene ukupnog osobnog odbitka (podaci s PK)
- npr. naknadno je dostavljena izmjena uzdrZzavanog ¢lana obitelji, a isplata je izvrSena prema
»starim® vrijednostima sa PK kartice.

Podsjeéamo na zakonske promjene koje su stupile na snagu u 2017. godini a koje su vezane za obracun
dohotka od nesamostalnog rada:

1. Sukladno ¢lanku 28. st. 8. Pravilnika o porezu na dohodak (NN 10/2017) radnik koji ostvaruje dohodak od
nesamostalnog rada kod dva ili viSe poslodavaca u nepunom radnom vremenu ili koji uz rad u punom
radnom vremenu ima sklopljen ugovor o radu za nepuno radno vrijeme u skladu s ¢lancima 61. i 62. Zakona
o radu odnosno osoba koja ostvaruje primitke iz ¢lanka 21. kod dva ili viSe isplatitelja, moze osobni odbitak
koristiti kod viSe isplatitelja uz uvjet da zatrazi raspodjelu osobnog odbitka (olakSica) prema isplatiteljima
(poslodavcima). Navedeni podatak u aplikaciji COP unosi se u modulu Zaposlenici podmodulu Raspodjela
olak$ica, a sukladno podacima na PK zaposlenika, te se prema podacima unesenim u tom podmodulu
zaposleniku obraéunava mjesecni osobni odbitak i godidnji osobni odbitak.

2. Sukladno ¢&lanku 24. stavku 5. Zakona o porezu na dohodak koji je stupio na snagu 01.01.2017. godine,
zaposlenicima koji u modulu Zaposlenici podmodulu Detalji zaposlenika u polju Naziv opcine/grada za
placanje imaju odabranu opc¢inu/grad koja spada u podrucje I. skupine ili u podrucje grada Vukovara te u
polju Koristi umanjenje poreza sukladno razvrstavanju JLS imaju ukljuéenu kvacicu, za mjesec¢ni predujam
poreza na dohodak od nesamostalnog rada obracunava se umanjenje sukladno razvrstavanju JLS prema
indeksu razvijenosti, a za godiSnju obvezu poreza prema GOP-u obraCunava se umanjenje sukladno
razvrstavanju JLS prema indeksu razvijenosti — godisnji obraun poreza od 50%.
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5. POVIJESNI PODACI O PLACAMA ZAPOSLENIKA

Za oporezive isplate koje su obradunate i isplaéene izvan sustava COP (npr. stimulacije i dr.), a koje se
uzimaju u obzir prilikom godidnjeg obraduna poreza, u podmodulu Povijesni podaci o plaéama
zaposlenika omogucen je ru€ni unos podataka s pozitivhom (+) vrijednoséu, kao i unos putem xml
datoteka. Detaljnije upute i dokumentacija za prijenos povijesnih podataka putem xml datoteka dostupne su
na sluzbenim stranicama Fine na linku: https://www.fina.hr/registar-zaposlenih pod Dokumenti u dijelu Unosa
podataka putem XML-a.

Za potrebe korekcija obracuna koje su se dogadale tijekom obracunskih razdoblja 12/2024 — 11/2025, a koje
nisu odradene kroz korektivni obradun u sustavu COP te potrebe ispravka pogresno obracunatih/ispla¢enih
primanja, u podmodulu Povijesni podaci o placama zaposlenika omogucen je ru¢ni unos podataka s
negativnom (-) vrijedno$éu. Povijesni podaci uneseni s negativnom vrijedno$éu (-) sluze u svrhu korektivnog
obracuna, ako korekcija obracuna nije odradena u sustavu COP kroz korektivni obracun.

Podatke s negativnim predznakom (-) moguce je unijeti jedino ruénim unosom podataka kroz aplikaciju, dok
je prijenos podataka putem XML datoteke i dalje mogué samo za pozitivhe (+) vrijednosti.

Uneseni povijesni podaci o plaéama zaposlenika biti ¢e evidentirani na IP obrascu te Obrascu za godis$nji
obracun poreza.

NAPOMENA:

Da bi se uneseni povijesni podaci o platama zaposlenika uzeli u obzir prilikom GOP-a, potrebno je u polju
Oznaka povlaéenja za godiSnji obra¢un odabrati vrijednost podatak ulazi u godi$nji obra¢un. Ova vrijednost
je inicijalno postavljena prilikom unosa podataka, a moze se izmijeniti u vrijednost podatak ne ulazi u godisnji
obracun ukoliko se odredeni povijesni podatak ne uzima u obzir prilikom GOP-a.

Kako bi se kod godidnjeg obracuna poreza uzeli u obzir povijesni podaci o plaéama zaposlenika i kako bi se
isti ispravno obracunao, kod unosa povijesnih podataka o plaéama zaposlenika potrebno je to¢no popuniti
sva obavezna polja (ozna¢ena plavom bojom) te obavezno i sljedec¢a polja za obracunska razdoblja pocevsi
od 12/2024 i datumom isplate u 2025. godini:

- lznos uplaéenog poreza,

- Ukupni uplaceni porez i prirez.

- Napomena: polja ObraCunani prirez i 1znos upla¢enog prireza su onemoguc¢ena za unos prema

Poreznoj reformi 2024.

Povijesni podaci o placi zaposlenika

OIB poslodavca: 22519877219

Institucija:

Razdoblje:

Datum isplate primitka (place): |12.05.2025 &3
Datum uplate proracunskih prihoda: |12.05.2025 &3

Valuta

Iznos BRUTO place: Porezna osnovica:
Iznos doprinosa za 1. stup: Obracunani porez:
Iznos umanjenja mjeseéne osnovice za obraun doprinosa za L. stup: Obraéunani prirez:
Iznos doprinosa za II. stup: Ukupni obracunani porez i prirez:
Iznos uplacenog doprinesa za Mirovinsko osiguranje - 1. Stup: Iznos uplacenog poreza:
Iznos uplacenog doprinosa za Mirovinsko osiguranje - II. Stup: Iznos uplacenog prireza: l:l
Osobni odbitak: Ukupni uplaceni porez i prirez:
Sifra grada/opcine: 1znos isplatene neto place:
Koeficijent po kojem je obraunat prirez: l:l Dodatna oznaka primitka (IP obrazac): ‘ Isplata primitka za tekuée porezno razdoblje V|
Broj sati provedenih na radu u punom radnom vremenu: Oznaka povlacenja za prosjek bolovanja: ‘ podatak ulazi u prosjek V|
Broj sati provedenih na radu duze od punog radnog vremena: Oznaka povlagenja za prosjek godisnjih odmora i placenog dopusta: ‘ podatak ulazi u prosjek V|
Broj sati odsutnosti s rada s pravom na naknadu place po ZOR-u: 0Oznaka povlacenja za godiénji obracun: ‘ podatak ulazi u gedisnji obratun V|
Broj sati bolovanja na teret HZZ0-a: 0Oznaka povlatenja za umanjenje doprinosa MIO 1. stup: ‘ Podatak ulazi u izraéun osnovice - bruto plaé: Vl

Broj sati prema kalendaru radnog vremena: | 176,00

3] obrazac R1: Potvrda o plagi

[2Jrekapitulacija podataka za postupak kentrole

Potvrdi

Slika 1. Primjer unosa vrijednosti u podmodul Povijesni podaci o placéama zaposlenika
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Istom poreznom reformom u podmodul Povijesni podaci o platéama zaposlenika, dodana su dva nova polja:
- Iznos umanjenja mjesecne osnovice za obracun doprinosa za . stup,
- Oznaka povlacenja za umanjenje doprinosa MIO I. stup.

Iznos umanjenja mjesecne osnovice za obraun doprinosa za |. stup moze biti jednak ili veé¢i -300,00 i maniji
ili jednak 300,00 te ne moze biti veéi od bruto iznosa.

U polju Oznaka povila¢enja za umanjenje doprinosa MIO I. stup potrebno je odabrati da li uneseni podaci
ulaze u osnovicu za umanjenje ili ne odnosno moguca su dva odabira iz padajuceg izbornika:

- podatak ulazi u izradun osnovice — bruto plac¢a,

- podatak ne ulazi u izracun osnovice — bruto placa.

5.1. Unos negativnih vrijednosti (-) u podmodulu Povijesni podaci o plaéama zaposlenika

Potrebno je odabrati zaposlenika za kojeg se unosi povijesni podatak o placi te odabrati podmodul Povijesni
podaci o plaéama zaposlenika. Odabirom opcije Unos otvara se prozor gdje se unose potrebni podaci o
isplati kojima ¢&e se korigirati ranije pogreSno izvrSene isplate.

Vrijednosti koje se mogu unositi s negativnim (-) predznakom su:

- 1znos BRUTO place

- Iznos isplacene NETO place

- 1znos MIO doprinosa 1. stup

- 1znos umanjenja mjesecne osnovice za obra¢un doprinosa za |. stup
- 1znos MIO doprinosa Il. stup

- Osobni odbitak

- Porezna osnovica

- Obracgunati porez

- Ukupni obra€unati porez i prirez

- Iznos uplac¢enog MIO doprinosa |. stup

- Iznos upla¢enog MIO doprinosa Il. stup

- Iznos upla¢enog poreza

- Ukupni uplaceni porez i prirez

- Broj sati provedenih na radu u punom radnom vremenu

- Broj sati provedenih na radu duZe od punog radnog vremena

- Broj sati odsutnosti s rada s pravom na naknadu pla¢e po ZOR-u
- Broj sati bolovanja na teret HZZO-a.

NAPOMENA:
Prilikom korekcije sati u minus (-) za ispravno evidentiranje broja sati s negativnim predznakom, prethodno je
potrebno obrisati vrijednost 0,00 te nakon toga unijeti broj sati u minus (-).

Zbog ispravnosti godiSnjeg obracuna poreza, a uslijed Porezne reforme 2024 kojom je propisano umanjenje
osnovice za obradun doprinosa za |. stup, preporuka je da se umjesto unosa negativnih vrijednosti u
podmodul Povijesni podaci o placama zaposlenika svi ispravci obracuna rade putem korektivnih obrauna.
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6. ISPISI = KONTROLA UNESENIH PODATAKA U REGZAP

Omoguceni su razni ispisi u svrhu kontrole evidentiranih podataka u sustav RegZap, kako bi se
pravovremeno poduzele korektivne radnje da bi godisnji obracdun poreza u konaénici bio ispravan.

U modulu ISPISI omoguéeni su ispisi podataka iz RegZap-a kroz podmodule:

a) ,Povijesni podaci o placama zaposlenika za razdoblje”
b) ,Popis zaposlenika i uzdrzavanih ¢lanova“

c) ,Popis zaposlenika i invalidnosti®

d) ,lspis raspodijele olakSica“.

6.1. Povijesni podaci o plaéama zaposlenika za razdoblje

U modulu ISPISI omogucen je ispis unesenih povijesnih podataka iz podmodula Povijesni podaci o
plaéama zaposlenika za razdoblje, kako prikazuje Slika 2.

Potrebno je odabrati za koje razdoblje se kreira ispis (razdoblje je ogranieno na 12 mjeseci).

ISPISI

Racuni zaposlenika

Popis zaposlenika i uzdrZavanih
Elanova

Popis zaposlenika i djece

StaZevi na datum

Ispis zaposlenika - prave na
jubilarnu nagradu

Posebni uvjeti rada

Posebni statusi

Ispis zaposlenika | uvecanja

Podaci iz evidencije obustava

Podaci iz evidencije bolovanja

Ispis raspodjele olak3ica

Ispis prekovremenih

Popis zaposlenika i invalidnosti

Institucija: | INSTITUCDA ~

Ustrojstvena jedinica: | | - 0 - INSTITUCDIA V‘ Ispii | podredene ustrojstvene jedinice

Ispis za razdoblje: | 12 VH 2024 v‘do: ‘ 11 v“ 2025 v]

(@) Ispis svih zaposlenika

() Ispis odabranih zaposlenika
Vrsta ispisa: i
() Ispis za zaposlenika

POVIJESNI PODACI O
PLACAMA ZAPOSLENIKA ZA
RAZDOBLIE

Kreiraj CSV ispis

Slika 2. Ispis ,,Povijesni podaci o plaéama zaposlenika za razdoblje“

Ispis je omogucen na razini cijele institucije ili pojedine ustrojstvene jedinice.

Moguce je odabrati jedan od sljedecih kriterija ispisa:
a) Ispis svih zaposlenika
b) Ispis odabranih zaposlenika
c) Ispis za zaposlenika.

Navedeni ispis je moguce dobiti u CSV formatu, u obliku tablice.
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6.2. Popis zaposlenika i uzdrzavanih ¢élanova

U modulu ISPISI omoguéen je popis uzdrzavanih ¢lanova za zaposlenika za odabrano razdoblje ili stanje na
odredeni dan.

Popis uzdrzavanih ¢lanova zaposlenika moguce je kreirati za cijelu instituciju ili za pojedinu ustrojstvenu
jedinicu.

Moguce je odabrati jedan od sljedecih kriterija ispisa:
a) Ispis zaposlenika kod kojih u odabranom razdoblju ima promjena uzdrzavanih ¢lanova
b) Ispis zaposlenika kod kojih u odabranom razdoblju nema promjena uzdrzavanih ¢lanova
c) Ispis zaposlenika na datum
d) Ispis zaposlenika sa i bez promjena uzdrzavanih ¢lanova u odabranom razdoblju.

GRUPE INSTITUCIJA Ispis uzdrzavanih clanova zaposlenika

INSTITUCIJE Institucija: | INSTITUCIIA 1 v |
USTROJISTVENI AKTI Ustrojstvena jedinica: | | -0 - INSTITUCIIA 1 v | + Ispisi i podrede
Kriterij ispisa A

RADNA MIESTA

Ispis zaposlenika kod kojih u odabranom razdoblju ima promjena uzdrzavanih élanova
Ispis zaposlenika kod kojih u odabranom razdoblju nema promjena uzdrzavanih €lanova
| Ispis zaposlenika na datum

| | Ispis zaposlenika sa i bez promjena uzdriavanih clanova u odabranom razdoblju

ZAPOSLENICI
| ISPISI |

)
J
J
USTROJSTVENE JEDINICE J
J
J

Rafuni zaposlenika

POPIS ZAPOSLENIKA I |

UZDRZAVANIH CLANOVA

Slika 3. Ispis ,,Popis zaposlenika i uzdrzavanih ¢lanova‘“

Nakon odabira jednog od mogucih kriterija, potrebno je odabrati razdoblje za koje se kreira ispis (razdoblje je
ograni¢eno na 12 mjeseci).

ISPISI Ispis uzdrZavanih €lanova zaposlenika

Ratuni zaposlenika Institucija: ‘ INSTITUCDIA V|

POPIS ZAPOSLENIKA I . i o
UZDRZAVANIH CLANOVA Ustrojstvena jedinica: | | - 0 - INSTITUCLIA | [ 1spisi i podredene ustrojstvene jedinice
Popis zaposlenika i djece
SiEwz B dED Kriterij ispisa: ‘ Ispis zaposlenika kod kojih u odabranom razdoblju ima promjena uzdrZavanih clanova v
Ispis zaposlenika - pravo na
jubilarnu nagradu Ispis za razdoblie: | 1 v|[ 2025 v|do:[12 w2025 v

Posebni uvjeti rada

Posebni statusi

Ispis zaposlenika i uvecanja
Podaci iz evidencije obustava

Podaci iz evidencije bolovanja - —
Ispis raspodjele olaksica KeiRiCEMisps

Ispis prekovremenih

Slika 4. Odabir razdoblja za koje se kreira ispis zaposlenika i uzdrzavanih ¢élanova

Ukoliko se u polju Kriterij ispisa odabere Ispis zaposlenika na datum, potrebno je definirati datum na koji se
zeli kreirati ispis.

Navedeni ispis je moguée dobiti u CSV formatu, u obliku tablice.

6.3. Popis zaposlenika i invalidnosti

U modulu ISPISI omogucen je ispis invalidnosti zaposlenika na odredeni datum ili za odabrano razdoblje,
koje ne moze biti dulje od 12 mjeseci.

Ispis je moguce kreirati na razini cijele institucije ili pojedine ustrojstvene jedinice.
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Moguce je odabrati jedan od sljedecih kriterija ispisa:

a)
b)
c)
d)

Ispis zaposlenika i invalidnosti na datum

Ispis zaposlenika kod kojih u odabranom razdoblju nema promjena invalidnosti
Ispis zaposlenika sa i bez promjena invalidnosti

Ispis zaposlenika kod kojih u odabranom razdoblju ima promjena invalidnosti.

ISPISI

Racuni zaposlenika

Popis zaposlenika i uzdrZzavanih
clanova

Popis zaposlenika i djece

StaZevi na datum

Ispis zaposlenika - prave na
jubilarnu nagradu

Posebni uvjeti rada

Posebni statusi

Ispis zaposlenika i uvecanja

Podaci iz evidencije obustava

Podaci iz evidencije bolovanja

Ispis raspodjele olaksica

Ispis prekovremenih

Institucija: | INSTITUCDIA 1 v|

Ustrojstvena jedinica: ‘ | - 0- INSTITUCIJA 1

v| Ispisi i podredene ustrojstvene jedinice

Kriterij ispisa: |

v]

Ispis zaposlenika i invalidnosti na datum
Ispis zaposlenika kod kojih u odabranom razdoblju nema promjena invalidnosti
Ispis zaposlenika sa i bez promjena invalidnosti
" Ispis zaposlenike kod kojih u edabranom razdoblju ima promjena invalidnosti
Kreiraj PDF ispis | Krelra CSVispls |

POPIS ZAPOSLENIKA I
INVALIDNOSTI

Povijesni podaci o placama
zaposlenika za razdoblje

Slika 5. Ispis ,,Popis zaposlenika i invalidnosti*

Ovisno o ranije odabranom kriteriju, mozZe se odabrati ispis ha datum (Slika 6.) ili ispis za odabrano razdoblje

(Slika 7.)

ISPISI

Racuni zaposlenika

Popis zaposlenika i uzdrZavanih
Elanova

Popis zaposlenika i djece

StaZevi na datum

Ispis zaposlenika - prave na
jubilarnu nagradu

Posebni uvjeti rada

Posebni statusl

Ispis zaposlenika i uvecanja

Podaci iz evidendije obustava

Podaci iz evidencije belovanja

Ispis raspodijele olaksica

Ispis prekovremenih
POPIS ZAPOSLENIKA I
INVALIDNOSTI

Povijesni podaci o placama
zaposlenika za razdoblje

Institucija:

Ustrojstvena jedinica:

Institucija: | INSTITUCDIA v|

Ustrojstvena jedinica: | | - 0 - INSTITUCIJA

v| Ispidi i podredene ustrojstvene jedinice

Kriterij ispisa: | Ispis zaposlenika i invalidnosti na datum

~|

Ispis na datum:

10.12.2025 | &
(®) Ispis svih zaposlenika
() Ispis odabranih zaposlenika

Vrsta ispisa:
() Ispis za zaposlenika

Kreira] PDF ispis | Kreiraj CSV ispis |

Slika 6. Primjer odabira kriterija ispisa za datum

| INSTITUCDIA M

|| - 0- INSTITUCDIA

v| Ispidi i podredene ustrojstvene jedinice

Kriterij ispisa:

| Ispis zaposlenika sa i bez promjena invalidnosti

-]

Ispis za razdoblje:

\rsta ispisa:

Kreira) PDF ispis

[1 v|[ 2025 v|do:[12  v|[2025

(® Ispis svih zaposlenika
() Ispis odabranih zaposlenika

() Ispis za zaposlenika

Kreiraj CSV ispis

Slika 7. Primjer odabira kriterija ispisa za razdoblje
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Nakon odabira osnovnih kriterija, potrebno je odabrati jedan od dodatnih kriterija ispisa:
a) Ispis svih zaposlenika
b) Ispis odabranih zaposlenika
c) Ispis za zaposlenika.

Navedene ispise moguce je kreirati u PDF formatu ili u CSV formatu, u obliku tablice.

6.4. Ispis raspodjele olakSica

U modulu ISPISI omogucen je ispis raspodjele olakSica odnosno podataka o koriStenju poreznih olakSica za
odredeno razdoblje i to za sve zaposlenike, za odabrane zaposlenike ili za pojedinog zaposlenika.

ISPISI Ispis raspodjele olaksica
T ST Institucija: | INSTITUCDIA v|
EI:?Z*‘-‘;:BPUSEWKB i uzdrzavanih Ustrojstvena jedinica: | | - 0 - INSTITUCLIA v| Ispiéi | podredene ustrojstvene jedinice
Popis zaposlenika i djece [ ] Ispis bez razrade po ustrojstvenim jedinicama

StaZevi na datum
Ispis zaposlenika - pravo na

jubilarnu nagradu Ispis za razdoblje: [01.01.2025 |5 do: [10.12.2025
Posebni uvjeti rada
Posebni statusi (@) Ispis svih zaposlenika
Ispis zaposlenika | uvecanja () Ispis odabranih zaposlenika

Podaci iz evidencije obustava Vrsta ispisa: . .
T o . () Ispis za zaposlenika
Podaci iz evidencije bolovanja -
ISPIS RASPODJELE OLAKSICA I
Ispis prekovremenih

Popis zaposlenika i invalidnosti

Povijesni podaci o placama

zaposlenika za razdoblie [ 1spis zaposlenika bez podataka o koristenju olaksice

Analiticka evidencija placa i |

primanja Kreiraj PDF ispis Kreiraj CSV ispis ‘ Kreiraj XLS ispis ‘

Slika 8. Ispis raspodjele olaksica

Moguce je ispisati samo zaposlenike koji nemaju unesene podatke o koriStenju olaksSica (radi kontrole da li
takvih zaposlenika ima) uklju€ivanjem kvacice u polje Ispis zaposlenika bez podataka o koristenju olaksica:

ISPISI Ispis raspodjele olaksica
T EpEeTE Institucija: | INSTITUCDIA v|
aopis zapostentia | Lzarzavanin Ustrojstvena jedinica: | | - 0 - INSTITUCDA v | 2 Ispisi i podredene ustrojstvene jedinice
Popis zaposlenika i djece [ Ispis bez razrade po ustrojstvenim jedinicama

StaZevi na datum
Ispis zaposlenika - pravo na

jubilarnu nagradu Ispis za razdoblje: [01.01.2025 |'% do: [10.12.2025
Posebni uvjeti rada
Posebni statusi @) Ispis svih zaposlenika
Ispis zaposlenika i uvecanja () 1spis odabranih zaposlenika

Podaci iz evidencije obustava Vrsta ispisa:

Podaci iz evidencije bolovanja

TSPIS RASPODIELE OLAKSICA I

Ispis prekovremenih

Popis zaposlenika i invalidnosti

Povijesni podaci o platama
zaposlenika za razdoblje

Analititka evidencija placa i
T Kreiraj PDF ispis |

() Ispis za zaposlenika

| Ispis zaposlenika bez podataka o koristenju olaksice |

KreirajCSVispis | Kreirgj XLS ispis |

Slika 9. Ispis zaposlenika bez podataka o koristenju olakSice

Navedene ispise moguce je kreirati u PDF formatu ili u CSV formatu i XLS formatu, u obliku tablice.

7. POSTUPAK ZA PROVODENJE GODISNJEG OBRACUNA POREZA NA DOHODAK

7.1. Otvaranje obra¢una

Da bi se u obraCunu napravio GOP, prvi preduvjet je da se prilikom otvaranja obraCuna polje godisnji
obracun poreza oznaci kvacicom, kako prikazuje Slika 10.
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Otvaranje obracuna

Institucija:

Razdoblje:

Vrsta obratuna: | osnovni obracun v

Maziv cbracuna: |Plac'a 11/2025

godisnji cbracun poreza

Otekivani datum isplate: |10.12.2025

Valuta:

Datum obracuna: | 2
Datum pocetka obracuna: [01.1

Datum zavrsetka obracuna: [30.1

Mjesecni broj sati:

Prosjetni mjesecni broj sati: [173

Svrha obraguna: | 1 - Isplata place V|

Izvor financiranja: | v|

Sifra vrste osobnog primanja: | v|
Potvidi | Odustani |

Slika 10. Otvaranje obra¢una u kojem ¢e se raditi GOP

Na gore opisani nac¢in, GOP se moze napraviti na bilo kojoj vrsti obracuna (osnovni ili dodatni).
Nakon unosa potrebnih podataka i odabira opcije Potvrdi, u aplikaciji se pojavljuje poruka:

U ovom obracunu ce se raditi godignji obracun poreza.

K]

Slika 11. Poruka koja se javlja kod otvaranja obrac¢una u kojem ¢e se raditi GOP

Kada je takav obradun otvoren i odabran, u zaglavlju obracduna u polju Vrsta obraduna upisana je vrsta
obracuna - godisnji obraéun poreza i prireza.

0Osnovni podaci o obracunu

Status obraZuna: 10 - Obracun unesen (iniciran) Svrha obrafuna: 1 - Isplata place
Razdoblje: 11 / 2025 Rbr. obratuna: 1
I Vrsta obraguna: 1 - godidnji obraun poreza i prireza | Institucija: 22519877219 - 3172 - INSTITUCIIA

Slika 12. Zaglavlje osnovnog obracuna u kojem ¢e se raditi godi$nji obracun poreza

NAPOMENA:

Institucije koje u prosincu obraCunavaju i isplacuju oporezive naknade istom zaposleniku u viSe obracuna,
trebaju voditi raCuna da redoslijed obra¢una bude u skladu s redoslijedom isplata.

Prilikom izraCuna ukupnog iznosa bruto primitka, ukupno upla¢enih doprinosa, poreza te osnovice za porez
na godisnjoj razini u obzir se uzimaju svi obracuni u statusu '500 - ZavrSen proces isplate' i '999 - Arhiviran
obracun' u kojima je datum isplate od 01.01. teku¢e godine do o¢ekivanog datuma isplate obracuna koiji je
oznacen kao obracun u kojem se radi GOP (Vrsta obraCuna: 1 — godi$nji obracun poreza i prireza) i obracuni
u statusu '225 - Privremeno zaklju¢an obracun' i '228 - Spreman za zavrSetak procesa isplate' u kojima je
oCekivani datum isplate od 01.01. tekuée godine do o¢ekivanog datuma isplate obraduna koji je oznacen kao
obracun u kojem se radi GOP (Vrsta obraduna: 1 — godisnji obradun poreza i prireza).

11
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Institucije resora €ija se plac¢a isplacuje na nacin da se zbrojni nalozi za isplatu place grupno objedinjuju i
koje imaju korektivne obracune koji se isplacuju zajedno s placom za razdoblje 11/2025 u kojoj se radi GOP,
iznimno za te korektivne obracune trebaju zavrSiti proces isplate i arhivirati ih prije izrade obracuna place za
razdoblje 11/2025.

Kada korektivni obraun koji se isplacuje s placom za razdoblije 11/2025 bude u statusu 220-ZavrSena
obrada generiranja naloga i zbrojni nalog u statusu Odobren, korisnik treba poslati e-mail na cop@fina.hr ili
cop.zos@fina.hr (institucije znanosti i visokog obrazovanja te institucije osnovnoSkolskog i srednjoskolskog
obrazovanja) u kojem ¢e navesti naziv i OIB institucije, razdoblje i redni broj korektivhog obraduna te zatraziti
promjenu statusa obracuna u 228-Spreman za zavrSetak procesa isplate.

Nakon promjene statusa obracuna, korisnik ¢ée biti obavijeSten e-mailom te ée zavrSiti proces isplate i
arhivirati korektivni obracun i tek tada radi obra¢un plaée za razdoblje 11/2025, kako bi podaci iz korektivhog
obracuna bili uklju¢eni u godisnji obracun poreza.

Svi korektivni obracuni ¢iji je datum isplate u 2025. godini, bez obzira o nacinu na koji se vrsi isplata
odnosno izvoru financiranja, obavezno trebaju biti u statusu 999-Arhiviran obradun prije izrade
obracuna place za razdoblje 11/2025 u kojem se radi GOP, a radi ispravnosti godiSnjeg obracuna poreza.

7.2. Priprema parametara zaposlenika

Parametri zaposlenika u obraCunu u kojem se radi GOP pripremaju se identi¢no kao za bilo koji drugi
obracéun.

7.3. Evidencijaradnog vremena

Evidencija radnog vremena zaposlenika unosi se na nacin kao za svaki drugi obracun place.

U obracunu vrste godiSnji obracun poreza i prireza u grupama elemenata evidencije, pojavljuje se nova
grupa elemenata evidencije Godisnji obradun poreza i prireza u kojoj su elementi evidencije potrebni za
GOP. Ukoliko vrsta obraCuna nije godisnji obracun poreza i prireza, navedena grupa elemenata evidencije
nije dostupna.

NAPOMENA:

Ukoliko pojedina institucija nije u sustavu COP-a u cijelom poreznom razdoblju ili sve isplate nisu obavljene
kroz sustav COP, radi provjere aplikativho izraunatog osobnog odbitka na godiSnjoj razini potrebno je
pripremiti podatke o iznosu osobnog odbitka na godiSnjoj razini za svakog zaposlenika za kojeg se radi
GOP.

Sustav automatski povla€i evidentirane olakSice unesene u RegZap, medutim radi ispravnog GOP-a,
neophodna je provjera da li su podaci uneseni u Regzap-u u skladu s podacima na PK zaposlenika.

7.3.1. Unos elemenata evidencije za GOP
U sustavu postoje dvije moguénosti evidentiranja elemenata evidencije za GOP:
1. IzraCun korekcija poreza na temelju podataka iz sustava RegZap-a i COP-a — element 6040 — Osobni
odbitak na godiSnjoj razini

2. Ruéni unos korekcije poreza na temelju podataka iz drugih sustava — elementi 4055 — Korekcija
poreza utvrdena godi§njim obracunom — ru¢ni unos i 6041 — Razlika osobnog odbitka — rué¢ni unos.

12
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Detalji evidencije obraéuna

Grupa elemenata evidencije: | Godignji obracun poreza i prireza VI
Element evidencije: | ‘ | v|
O —
o

N
Koeficijent za obracun: |:|
=

Datum od: [01.11.2025 | =

patum do: [30.11.2025 |+

Spremi

Slika 13. Grupa elemenata evidencije Godi$nji obracun poreza i prireza

7.3.1.1. IzraCun korekcije poreza na temelju podataka iz sustava RegZap-a i COP-a pomocu
elementa 6040 — Osobni odbitak na godiSnjoj razini

Element 6040 — Osobni odbitak na godisnjoj razini predstavlja pravo zaposlenika na osobni odbitak na
godisnjoj razini.

Obavezno se unosi samo onim zaposlenicima za koje se radi GOP. Postojanje tog elementa u evidenciji je
ujedno i kriterij koji odreduje kojim zaposlenicima se radi GOP.

Ukoliko se nekom zaposleniku u ovom obracunu nece raditi GOP, za iste se ne unosi element evidencije
6040 ili se briSe ako je vec ranije unesen.

Ukoliko se za unos elementa evidencije 6040 odabere opcija Unos novog elementa ili Unos elementa za
zaposlenika, aplikacija u pozadini izraCunava iznos osobnog odbitka na godiSnjoj razini te ga prikazuje
korisniku u polju 1znos.

Korisnik moze korigirati dobiveni iznos elementa evidencije 6040 prije spremanja podataka.

Iznos se izraCunava iz podataka evidentiranih u RegZap-u, a koji trebaju biti uskladeni s podacima PK
kartica za razdoblje od 1.1. do 31.12. tekuée godine.

Element je moguce evidentirati na dva nacina:

a) Odabirom opcije Unos elementa za sve zaposlenike

Evidencija e se primjeniti na sve zaposlenike institucije/ustrojstvene jedinice!
Jeste li sigumi da Zelite nastaviti?

Odustani

Slika 14. Unos elementa 6040 za sve zaposlenike

Ukoliko se za unos odabere opcija Unos elementa za sve zaposlenike, vrijednost u polju 1znos nije vidljiva
jer ne mora biti ista za sve zaposlenike.

13
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Zbog razli¢itih vrijednosti iznosa, prilikom unosa elementa onemogucéen je unos vrijednosti u polje Iznos, no
iznosi se za svakog zaposlenika posebno izradunavaju u pozadini i spremaju u element evidencije 6040.

Pored polja Iznos stoji tekst: ,Iznos se odreduje u pozadini prilikom spremanja podataka.“.

Detalji evidencije obrac¢una

Grupa elemenata evidencije: | Godisnji obratun poreza i prireza v|

Element evidencije: 6040 | [6040 - Osobni odbitak na godidnjoj razini v]
TmiaEe l:l I1znos se odreduje u pozadini prilikom
: spremanja podataka.

=
Datum od: |01.11.2025 | =
(=]
Datum do: (30.11.2025 | =

Spremi

Pomoc I1zlaz

Slika 15. Unos elementa evidencije 6040 opcijom Unos elementa za sve zaposlenike

Unosom elementa 6040 opcijom Unos elementa za sve zaposlenike, ovaj element ¢e se unijeti za sve
zaposlenike osim u sljedeéim slu€ajevima:

- ako zaposlenik nije ostvario placu u cijelom poreznom razdoblju za koje se radi GOP,

- ako je zaposlenik mijenjao prebivaliste ili uobi¢ajeno boraviste izmedu gradova i op¢ina,

- ako zaposlenik tijekom poreznog razdoblja za koje se radi GOP nema oporezivih primanja.

NAPOMENA:

Zaposlenicima koji imaju zatvoren raspored na radno mjesto i unesen posebni status uz zaposlenje (npr.
udaljenje iz sluzbe), opcijom Unos elementa za sve zaposlenike necée se unijeti element 6040. Ukoliko se
tim zaposlenicima radi GOP, potrebno je ukljuciti kvaCicu u polju Zaposlenici nemaju raspored zbog
pridruzenog posebnog statusa te nakon pretrazivanja zaposlenika unijeti element 6040 opcijom Unos
elementa za sve zaposlenike ili opcijom Unos elementa za zaposlenika.

Ukoliko se radi o unosu elementa 6040 za sve zaposlenike, javlja se poruka o broju zaposlenika kojima
nije unesen navedeni element (npr. rad kod poslodavca samo dio godine, promjena mjesta prebivalista /
boravista, cijelu poreznu godinu koristio prava na bolovanje — rodiljni, roditeljski, posvojiteljski ili neki drugi
dopust za koji se isplacuje naknada na teret HZZO ili HZMO i sl.).

Kontrola za odredivanje skupa zaposlenika kojima se unosi element evidencije 6040 ugradena je kod
unosa elementa pomocu opcije Unos elementa za sve zaposlenike, dok se opcijama Unos elementa za
zaposlenika i Unos novog elementa dozvoljava unos bez kontrole.

Zaposlenicima kojima opcijom Unos elementa za sve zaposlenike nije unesen element 6040, a poslodavac

im je obvezan raditi godiSnji obraCun poreza, element 6040 unosi se opcijom Unos elementa za
zaposlenika ili opcijom Unos novog elementa.
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Broj zaposlenika kojima je izratunata godignja olaksica: 32.
Broj zaposlenika kojima nije izratunata godisnja olakSica
jer nemaju kontinuirano zaposlenje ili su imali promjenu Sifre poreza
ili su tokom cijele godine primali naknadu na teret drZavnog prorauna): 5.

k]

Slika 16. Poruka aplikacije nakon unosa elementa 6040 za sve zaposlenike

b) Odabirom opcije Unos elementa za zaposlenika

U slu¢aju kada je iz odredenog razloga potrebno nekom zaposleniku pojedina¢no unijeti element 6040, iako
je sustav prepoznao da za takvog zaposlenika nije potrebno raditi GOP, potrebno je nakon odabira opcije
Pretrazivanje unijeti prezime ili OIB zaposlenika, pretraziti i odabrati zaposlenika te odabirom opcije Unos
elementa za zaposlenika unijeti mu element evidencije 6040 na ranije opisan nacin.

U ovom slu€aju aplikacija ¢e izraCunati i ponuditi iznos osobnog odbitka na godisnjoj razini, koji se prije
spremanja podatka moze i ruéno ispraviti, ukoliko se utvrdi da nije to¢an.

Detalji evidencije obracéuna

Grupa elemenata evidencije: | Godisnji obrafun poreza i prireza

I Element evidencije: |6040 |[6|]40 - Osobni odbitak na godisnjoj razini

Iznos

7.200,00

Datum od: [01.11.2025 | &
[
Datum do: [30.11.2025 | =

Spremi

Pomoc Izlaz

Slika 17. Unos elementa 6040 za pojedinog zaposlenika s ponudenim iznosom

Nakon unosa elementa, odabirom opcije Detalji u kartici Detalji po zaposleniku i radnom mjestu prikazuje se
element 6040 sa pripadajuci iznosom.
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=

Detalji | Unos novog elementa | Brisi elemente dohvacene pretrazivanjem | Brisi sve elemente evidencije za sve zaposlenike | Ispigi

Detalji po zaposleniku i radnom mjestu

Element evidencije | Vrsta | Broj sati Iznos| Faktor uveé...| Koeficijent el....| Koeficijent za...| Datum od | Datum do
I 6040 - Osobni odbitak na godignjoj razini olaksice 7.200,00 1 1 1 01.11.2025 30.11.2025

101010 - Redovan rad bruto 152 1 1 213 01.11.2025 30.11.2025

101020 - Naknada place za drZavni blagda... bruto 8 1 1 213 01.11.2025 30.11.2025

Slika 18. Prikaz unesenog elementa 6040 u podmodulu Evidencija radnog vremena

Ukoliko se odredenom zaposleniku neée u ovom obracunu raditi GOP, istom se ne unosi element 6040, a
ako je ve¢ ranije unesen opcijom Unos elementa za sve zaposlenike, potrebno ga je obrisati.

7.3.1.2. Ruc¢ni unos korekcije poreza na temelju podataka iz drugih sustava — element 4055 — Korekcija
poreza utvrdena godisnjim obradunom — ruc¢ni unos

U slu€ajevima kad aplikacija unosom elementa 6040 - Osobni odbitak na godi$njoj razini, ne moze provjeriti
da li je ispravan iznos ukupno uplaéenog poreza na dohodak (npr. ne postoje svi podaci o isplatama u
poreznoj godini), mogu se u obracunu oznaCenom kao godiSnji obradun poreza, odabranim zaposlenicima
pojedinaéno unositi ruéne korekcije poreza (u pozitivnom ili negativnhom iznosu), koje su izracunate u GOP-
u u drugom sustavu.

U tom sluéaju, umjesto elementa 6040, koriste se sljedeci elementi iz grupe elemenata evidencije Godisnji
obracun poreza i prireza:

a) 4055 - Korekcija poreza utvrdena godisSnjim obraéunom - ruéni unos
b) 6041 - Razlika osobnog odbitka — ruéni unos.

Pri ru¢nom unosu korekcija, moraju se znati to¢ni iznosi za korekciju poreza (sustav COP ih ne izraunava),
u evidenciju se ne unosi element 6040, ve¢ se unosi element 4055 u pozitivhom iznosu ako postoji obveza
uplate poreza po GOP-u ili u negativhom iznosu ako je GOP izraCunao da je preplaéen porez.

Detalji evidencije obracuna

Grupa elemenata evidencije: | Godisnji cbracun poreza i prireza vl
Element evidencije: v

Broj sati:

4055 - Korekcija poreza utvrdena godisnjim obracunom - ruéni uno:
6040 - Osobni odbitak na godisnjcj razini

Faktor uvecanja: E - Razlika osobnog odbitka - ruéni unos |
Koeficijent za obradun: I:l
Datum od '?
[20.11.2025 [+

Spremi

Iznos:

Datum do

HOomao [Zla:

Slika 19. Element evidencije za ruéni unos korekcija poreza

U kartici Detalji po zaposleniku i radnom mjestu prikazuju se uneseni elementi evidencije:

Detalji | Unos novog elementa | Brisi elemente dohvacene pretraZivanjem ‘ Brigi sve elemente evidencije za sve zaposlenike ‘ Ispi&i evidenciju ‘

Detalji po zaposleniku i radnom mjestu

Element evidencije | Vrsta | Broj satil Iznos| Faktor... | Koeficijent ...| Koeficijent za obracun| Datum od | Datum do |
4055 - Korekcija poreza utvrdena godiSnjim obraéunom - ruéni unos  porez/prirez -360,00 1 i 1 01.11.2025 30.11.2025 I
101010 - Redovan rad bruto 152 1 1 18 01.11.2025 30.11.2025
101020 - Naknada place za drZavni blagdan i neradni dani brute 8 1 1 16 01.11.2025 30.11.2025

Slika 20. Primjer detalja evidencije s elementima 4055 — ruéni unos korekcije poreza
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Element 6041 — Razlika osobnog odbitka — ruéni unos potrebno je evidentirati kada postoji razlika
osobnog odbitka na godisnjoj razini i ukupno iskoristenog osobnog odbitka tijekom godine, radi ispravnosti
podataka na JOPPD obrascu.

Navedeni element unosi se samo kada se radi o ru¢énom unosu korekcija poreza (koriStenjem elementa
4055).

Ukoliko ne postoji razlika osobnog odbitka na godiSnjoj razini i ukupno iskoriStenog osobnog odbitka tijekom
godine, nije potrebno unositi element 6041.

Detalji evidencije obracuna

Grupa elemenata evidencije: | Godisnji obrafun poreza i prireza v
Element evidencije: |6041 || €041 - Razlika oscbnog odbitka - ruéni unas v
Iznos: | |

Datum od: |01.11.2025 |: =
Datum do: [30.11.2025 | -

Spremi

Slika 21. Unos elementa 6041 - Razlika osobnog odbitka - ruéni unos

Element 6041 — Razlika osobnog odbitka — ru¢ni unos nije vidljiv na isplatnoj listi zaposlenika (IP1 obrascu),
veé sluzi u svrhu ispravnosti JOPPD obrasca.

7.4. Obracuni pla¢a zaposlenika

Nakon $to je unesena evidencija radnog vremena zaposlenika i evidentirani su svi potrebni elementi GOP-a,
potrebno je obraCunati plaéu kao i za bilo koji drugi obracun, odabirom opcije Obracunaj plaée
zaposlenika.

NAPOMENA:

Zaposlenicima kojima je unesen element 6040, aplikacija ¢e raditi GOP ¢€ak i u slu€aju kada je iznos
korekcije poreza 0,01 EUR, -0,01 EUR ili 0,00 EUR. Ukoliko se za pojedinog zaposlenika iz odredenih
razloga ipak nece raditi GOP, moguce je obrisati uneseni element evidencije 6040.

7.4.1. Primjer obraéuna nakon unosa elementa evidencije 6040
Nakon obraCuna pla¢e za zaposlenika kojem je evidentiran element 6040, isti ne¢e biti prikazan na IP1

obrascu, nego ¢e se prikazati novi element 4053:
a) 4053 — Korekcija poreza utvrdena godiSnjim obracéunom
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1. BRUTO PLACA

Ukupno sati: 160 Ukupni iznos: 2.268,79
VrPr  Naziv Sati  Koeficijent lznos
101010 REDOVAN RAD 152 2,13 2.033,35
101020 NAKNADA PLACE ZA DRZAVNI BLAGDAN | NERADNI DANI 8 213 107,02
101700 DODATAK ZA RADNI STAZ 0,06 128,42
2. DOPRINOSI NA PLACU (NA TERET POSLODAVCA) Ukupni iznos: 552,22
VrPr Naziv Stopa % Osnovica lznos
3040 DOPRINOS ZA OBVEZNO ZDRAVSTVENO OSIGURANJIE — REDOVNO (1. X STOPA %) 16,50 2.268,79 374,35
3080 DOPRINOS ZA BENEFICIRANI RADNI STAZ ZA OSOBE SAMO U I STUPU (1. X STOPA %) 7,64 2.268,79 177,87
3. UKUPAN TROSAK PLACE (ZA POSLODAVCA) (1. + 2.+ 10.) 2.986,01
4. DOPRINOSI IZ PLACE (NA TERET ZAPOSLENIKA) Ukupni iznos: 453,76
ViPr  Naziv Stopa % Osnovica lznos
3010 MIO I. STUP ZA OSOBE KOJE NISU U Il STUPU — REDOVNO (1. X STOPA %) 20,00 2.268,79 453,76
5. DOHODAK (1. - 4.) 1.815,03
6. OLAKSICE Postotak koridtenja olaksice: 100.00% Ukupni iznos: 1.320,00
VrPr  Naziv Koeficijent lznos
6010 OSNOVNIOSOBNI ODBITAK 1,00 600,00
6020 OSOBNIODBITAK ZA DIJETE 0,50 300,00
6020 OSOBNIODBITAK ZA DIJETE 0,70 420,00
7. POREZNA OSNOVICA (5.-86.) 495,03
8. POREZ NA DOHODAK Ukupni iznos: 0,00
VIPr  Naziv Stopa % Osnovica lznos
4015 POREZ (OSNOVICA X STOPA %) 20,00 495,03 9901

| 4053 KOREKCIJA POREZA UTVRDENA GODISNIIM OBRACUNOM 0,00 0,00 -264,01 |

40100 POREZ NA GODISNJOJ RAZINI 20,00 7.187.87 1.437,57
9. NETO PLACA (5.-8) 1.815,03
10. NEOPOREZIVI PRIHODI Ukupni iznos: 165,00
VrPr  Naziv Sati lznas
2003 POVRAT POREZA UTVRDEN GODISNIIM OBRACUNOM 165,00
11. UKUPNA PRIMANJA (9. +10.) 1.980,03

Slika 22. Primjer isplatne liste zaposlenika (IP1 obrazac) — element 4053

Ukoliko se utvrdi da zaposlenik ima pravo na povrat poreza po GOP-u veéi od predujma poreza za tekuci
mjesec (zbroj svih elemenata poreza 4015 + 4053 je negativan) aplikacija generira element 2003 — Povrat
poreza utvrden godisSnjim obradunom. Iznos zapisan u elementu 2003 predstavlja razliku povrata poreza
po GOP-u odnosu na tekuéu obvezu za predujam poreza.

1. BRUTO PLACA

Ukupno sati: 160 Ukupni iznos: 2.268,79

ViPr  Naziv Sati  Koeficijent Iznos
101010 REDOVAN RAD 152 213 203335
101020 NAKNADA PLACE ZA DRZAVNI BLAGDAN | NERADNI DANI 8 213 107,02
101700 DODATAK ZA RADNI STAZ 0,06 128,42
2. DOPRINOSI NA PLACU (NA TERET POSLODAVCA) Ukupni iznos: 552,22
ViPr Naziv Stopa % Osnovica lznos
3040 DOPRINOS ZA OBVEZNO ZDRAVSTVENO OSIGURANJE — REDOVNO (1. X STOPA %) 16,50 2.268,79 374,35
3080 DOPRINOS ZA BEMEFICIRANI RADNI STAZ ZA OSOBE SAMO U I. STUPU (1. X STOPA %) 784 2.268,79 177,87
3. UKUPAN TROSAK PLACE (ZA POSLODAVCA) (1. + 2. + 10.) 2.986,01
4. DOPRINOSI IZ PLACE (NA TERET ZAPOSLENIKA) Ukupni iznos: 453,76
ViPr  Naziv Stopa % Osnovica lznos
3010 MIO I STUP ZA OSOBE KOJE NISU U II. STUPU — REDOVNO (1. X STOPA %) 20,00 2.268,79 453,76
5. DOHODAK (1. - 4 1.815,03
6. OLAKSICE Postotak koriStenja olak3ice: 100.00% Ukupni iznos: 1.320,00
VrPr  Naziv Koeficijent lznos
6010 OSNOVNI OSOBNI ODBITAK 1,00 600,00
6020 OSOBMI ODBITAK ZA DIJETE 0,50 300,00
6020 OSOBMNIODBITAK ZA DIJETE 0,70 420,00
7. POREZNA OSNOVICA (5. - 6.) 495,03
8. POREZ NA DOHODAK Ukupni iznos: 0,00
ViPr  Naziv Stopa % Osnovica Iznos
4015 POREZ (OSNOVICA X STOPA 3) 20,00 495,03 99,01
4053 KOREKCIJA POREZA UTVRDENA GODISNIIM OBRACUNOM 0,00 0,00 -264,01
40100 POREZ NA GODISNJOJ RAZINI 20,00 7.187,87 143757
9. NETO PLACA (5.-8) 1.815,03
10. NEOPOREZIVI PRIHODI Ukupni iznos: 165,00
VrPr  Naziv Sati lznos
I 2003 POVRAT POREZA UTVRDEN GODISNIIM OBRACUNOM 165,00
11. UKUPNA PRIMANJA (9. + 10.) 1.980,03

Slika 23. Primjer isplatne liste zaposlenika (IP1 obrazac) — element 2003
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7.4.2. Primjer obracuna nakon unosa elementa 4055

Nakon ru€nog unosa elementa korekcije poreza utvrdenog godisnjim obradunom poreza, ovaj element ¢e biti

prikazan i na IP1 obrascu.

1. BRUTO PLACA Ukupno sati: 160 Ukupni iznos: 1.889,16
VIPr  Naziv Sati  Koeficijent Iznos
101010 REDOVAN RAD 152 1,60 152740
101020 NAKNADA PLACE ZA DRZAVNI BLAGDAN | NERADNI DANI 2 160 80,39
101700 DODATAK ZA RADNI STAZ 0,175 28137
2. DOPRINOSI NA PLACU (NA TERET POSLODAVCA) Ukupni iznos: 459,82
VIPr  Maziv Stopa % Osnovica Iznos
3040 DOPRINOS ZA OBVEEZND ZDRAVETVENO OSIGURAMNIE — REDOVNO (1. X STOPA %) 16,50 1.889.16 31171
3090 DOPRINOS ZA BENEFICIRANI RADNI STAZ —I. STUP (1. X STOPA %) 583 1.889.16 110,14
3100 DOPRINGS ZA BENEFICIRANI RADNI STAZ — II. STUP (1. X STOPA %) 201 1.880,16 3747
3. UKUPAN TROSAK PLACE (ZA POSLODAVCA) (1. + 2. + 10.) 2.526,71
4. DOPRINOSI IZ PLACE (NA TERET ZAPOSLENIKA) Ukupni iznos: 377,83
VIPr  MNaziv Stopa % Osnovica Iznos
3020  MIO I STUP ZA OSOBE KOJE JESU U Il. STUPU — REDOWNO (1. X STOPA %) 15,00 1.889.16 28337
3030  MIO . STUP - REDOVND (1. X STOPA %) 5,00 1.889.16 94,46
5. DOHODAK (1. - 4.) 1511,33
6. OLAKSICE Postotak koristenja olakSice: 100.00% Ukupni iznos: 600,00
VIPr  MNaziv Koeficijent Iznos
6010 OSNOVNI OSOBNI ODBITAK 1,00 600,00
7. POREZNA OSNOVICA (5. - 6.) 911,33
8. POREZ NA DOHODAK Ukupni iznos: 0,00
VrPr  Maziv Stopa % Osnovica Iznos
4015 POREZ (OSNOVICA X STOPA %) 20,00 91133 18227
4055 KOREKCIJA POREZA UTVRBENA GODISNJIM OBRACUNOM - RUCNI UNOS 0,00 0,00 -SEU.ODI
9. NETO PLACA (5. - 8.) 1511,33
10. NEOPOREZIVI PRIHODI Ukupni izrnos: 177,73
ViPr  Maziv Sati Iznos
2009 POVRAT POREZA UTVRBEN GODISNJIM OBRACUNOM - RUCNI IZRACUN 177,73

1.689,06

11. UKUPNA PRIMANJA (9. + 10.)

Slika 24. Primjer isplatne liste zaposlenika (IP1 obrazac) — element 4055

Element 4055 u potpunosti odgovara elementu 4053 koji sustav sam generira pri izboru elementa 6040.

Ukoliko se utvrdi da zaposlenik ima pravo na povrat poreza po GOP-u veéi od predujma poreza za tekuéi
mjesec (zbroj svih elemenata poreza 4015 + 4055 je negativan) aplikacija generira element 2009 — Povrat
poreza utvrden godiSnjim obraéunom — ruéni izraéun. I1znos zapisan u elementu 2009 predstavlja razliku
povrata poreza po GOP-u odnosu na teku¢u obvezu za predujam poreza.
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1. BRUTO PLACA Ukupno sati: 160 Ukupni iznos: 1.889,16
ViPr  Maziv Sati  Koeficijent Iznos
101010 REDOVAN RAD 152 1,60 152740
101020 NAKNADA PLACE ZA DRZAVNI BLAGDAN | NERADNI DANI 2 160 80,39
101700 DODATAK ZA RADNI STAZ 0,175 281,37
2. DOPRINOSI NA PLACU (NA TERET POSLODAVCA) Ukupni iznos: 458,82
ViPr  Maziv Stopa % Osnovica Iznos
3040 DOPRINOS ZA OBVEZND ZDRAVSTVENO OSIGURANIE — REDOVNO (1. X STOPA %4) 16,50 1.889,16 31171
3090 DOPRINOS ZA BENEFICIRANI RADNI STAZ — . STUP (1. X STOPA %) 5,23 1.889.18 110,14
3100 DOPRINOGS ZA BENEFICIRANI RADNI STAZ — 1. STUP (1. X STOPA %) 2,01 1.889.16 3re7
3. UKUPAN TROSAK PLACE (ZA POSLODAVCA) (1. + 2. + 10.) 2.526,71
4. DOPRINOSI IZ PLACE (NA TERET ZAPOSLENIKA) Ukupni iznos: 377,83
VrPr - Naziv Stopa % Osnovica Iznos
3020 MIO I STUP ZA OSOBE KOJE JESU U Il. STUPU - REDOVNO (1. X STOPA %) 15,00 1.889,16 283,37
3030 MIO Il. STUP - REDOWNO (1. X STOPA %) 5,00 188918 94,46
5. DOHODAK (1. - 4.) 1.511,33
6. OLAKSICE Postotak koridtenja olakSice: 100.00% Ukupni iznos: 600,00
VIPr  Naziv Koeficijent Iznos
6010 OSNOVNI OSOBNI ODBITAK 1,00 600,00
7. POREZNA OSNOVICA (5. - 6.) 911,33
8. POREZ NA DOHODAK Ukupni iznos: 0,00
VIPr  Maziv Stopa % Osnovica Iznos
4015  POREZ (OSMOVICA X STOPA %) 20,00 911,33 182,27
4055  KOREKCIJA POREZA UTVREENA GODISNJIM OBRACUNOM - RUCHI UNOS 0,00 0,00 -360,00
9. NETO PLACA (5. - 8) 1511,33
10. NEOPOREZIVI PRIHODI Ukupni iznos: 177,73
VIPr  Maziv Sati Iznos
| 2009 POVRAT POREZA UTVREEN GODISNJIM OBRACUNOM - RUCNI IZRACUN 1??.?3'
1.689,06

11. UKUPNA PRIMANJA (9. +10.)

Slika 25. Primjer isplatne liste zaposlenika (IP1 obrazac) — element 2009

7.5. Provjera izrauna elemenata za GOP

Nakon Sto su place obraCunate, odabirom opcije Godisnji obraéun poreza i prireza za jednog
zaposlenika mogu se izvrsiti dodatne kontrole za zaposlenika kojem je evidentiran element 6040.

Odabirom opcije Godisnji obracun poreza i prireza za sve zaposlenike prikazati ¢e se svi zaposlenici
kojima je unesen element 6040.

Pretrazivanje

Zaposlenik nema raspored zbog pridruZenog posebnog statusa

Prezime: | |DIB: |

PretraZivanje

Obracun placa zaposlenika

Obrat unaj plac e zaposlenika | Posalji na verifikaciju | Izmijeni obraé un | “erificiraj obrat un |

Ponisti verikaciu |

Godiénji cbrat un poreza i prireza za jednog zaposlenika " GodiSnji obraé un poreza i prireza za sve zaposlenike

Prezime | Ime | o1e
S ———— e e

Bruto|
P ———

Neto)
——

Slika 26. Prikaz podataka za GOP za jednog ili za sve zaposlenike kojima je evidentiran element 6040

ukuma m’ anE'
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Odabirom navedenih opcija, otvorit ¢e se dodatni prikaz svih podataka vezanih za GOP:

Osnovni podaci o obracunu

Status cbrafuna: 100 - Obracun uspjesnc zavrien

Razdoblje:
Vrsta obractuna: 1 - godisnji obracun poreza i prireza

11 / 2025

Podaci za konacan godisnji obracun poreza i prireza

Zaposlenik
PREZIME 1 IME 1 .
PREZIME 10 IME 1

PREZIME 11 IME 1...

PREZIME 12 IME 1..
PREZIME 13 IME 1..
PREZIME 14 IME 14
PREZIME 15 IME 1

PREZIME 16 IME 1..
PREZIME 17 IME 1..
PREZIME 18 IME 1..
PREZIME 19 IME 1..
PREZIME 2 IME 2
PREZIME 20 IME 2

PREZIME 21 IME 2

PREZIME 22 IME 2.
PREZIME 23 IME 2.
PREZIME 24 IME 2.
PREZIME 25 IME 2.
PREZIME 26 IME 2

S

| o1B
61300252794
27922166630
18949134920
89294071231
41271089191
89610566457
93286699385
17635315822
58410719384
804176390695
18503149290
30525880179
51412547882
91674380012
92043438331
57050438164
92871218632
33774260821
722542359781

Slika 27. Primjer podataka za konaéni obracun poreza za sve zaposlenike

2878483
24.894 59
2471643
2324396
2879445
2432402
2291133
2434414
22.362,65
24.806,59
2236265
2878483
2236265
22362 65
2240275
21.553,68
21.622,20
2326057
22.646,32

5.756,96
497893
494329
4.648,80
575887
4.864,80
452226
4.868,85
447253
496133
447252
5.756,97
447252
447252
4.480 55
431073
432444
465208
452527

15.840,00
9.000,00
9.000,00
3.168,00
4.320,00
7.200,00
5.760,00
1.680,00

0.00
7.200,00
1.440,00

10.080,00
7.200,00
3.600,00
7.200,00
7.200,00
6.300,00

0,00
7.200,00

718787
10.915,66
10.773,14
15.427 16
18.715,58
12.259,22
12.629,07
17.795,29
17.890,12
12.645,26
16.450,13
12.947 86
10.690,13
14.290,13
10.722,20
10.042,95
10.997,76
18.608,49
10.917,05

Svrha obracuna: 1 - Isplata place
Rbr. obratuna: 1
Institucija: 225198772156 - 3172 - INSTITUCDIA

1437 57
218313
2.15463
3.08543
374312
245184
252581
3.559.06
3.578.02
252905
3.290,03
258957
213803
285803
1.072,22
1.004,29
2.199,55
372170
218341

1.602,57
2.169,25
214152
2.897.89
370847
2.386,26
2.410,85
3.336,08
2.456,07
235947
3.056,07
2610,57
2.096,07
2.696,07
1.049,43

988,35
2.166,87
258844
213787

-165,00
13,88
131

187,54
34,65
65,58
114,96
22298
1.121,95
169,58
23396
-21,00
41,96
161,96
22,79
15,94
32,68
1.133.26
45,54

| Iznos primitka| Doprinosi za ... | Osobni odbitak| Porezna osno... | Porez na doh... | Obra¢unani p... | Obveza porez...

Ukoliko navedeni prikaz sadrzi viSe stranica, kroz podatke se moze kretati strelicama koje se nalaze u
donjem lijevom kutu prozora. Navedeni ispis je moguce dobiti u xIs formatu, u obliku tablice, odabirom opcije

u donjem desnom kutu (oznaceno na slici 27.).

U navedenim prikazima nece se prikazivati zaposlenici kojima su ru¢no evidentirani elementi godiSnjeg
obraCuna poreza te je za takve zaposlenike potrebno provjeriti podatke pregledom IP1 obrazaca.

Na IP1 obrascu zaposlenika za koje se radi GOP, a koji koriste umanjenje poreza sukladno razvrstavanju
JLS prema indeksu razvijenosti, generira se element 40210 - Umanjenje poreza sukladno razvrstavanju
JLS prema indeksu razvijenosti — godisnji obraéun poreza, kojim se porez na godinjoj razini izraunat
prilikom GOP-a umanjuje za 50%.

7. POREZNA OSNOVICA (5. -6.) 827,71
8. POREZ NA DOHODAK Ukupni iznos: 22,79
VrPr Naziv Stopa % Osnovica lznos
4015 POREZ (OSNOVICA X STOPA %) 20,00 827,71 165,54
4021  UMANJEMJE POREZA SUKLADNO RAZVRSTAVANIU JLS PREMA INDEKSU RAZVIJENOSTI 50,00 16554 82,77
4053 KOREKCIJA POREZA UTVREENA GODISNJIM OBRACUNOM 0,00 0,00 -59,98
40100 POREZ NA GOD) ﬁv NJOJ BAZINI 0.00 1072220 14444
40210 UMANJENJE POREZA SUKLADNO RAZVRSTAVANJU JLS PREMA INDEKSU RAZVIJENOSTI - GODISNJI 50,00 214444 107222
OBRACUN POREZA
9.NETO PLACA (5.-8) 1.404,92
10. NEOPOREZIVI PRIHODI Ukupni iznos: 0,00
VrPr Naziv Sati lznos
11. UKUPNA PRIMANJA (9. + 10.) 1.404,92

Slika 28. Umanjenje godiSnjeg poreza sukladno razvrstavanju JLS prema indeksu razvijenosti

Nakon §to se pregledaju podaci za GOP, opcijom Generiraj obrazac za godisnji obracun izradit ¢e se
pomoc¢ni obrazac koji je izgledom sli€an IP obrascu, a sadrZi podatke o placama zaposlenika koje su
isplaéene od sije€nja do studenog, po mjesecima (za porezno razdoblje za koje se radi GOP) i podatke o
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placi za obracunsko razdoblje 11/2025. Obrazac za godiSnji obracun moze se kreirati samo za one
zaposlenike kojima je evidentiran element 6040.

Obracun placa zaposlenika

Obracunaj place zaposlenika | Posalji na verifikaciju | Izmijeni obratun | Verificiraj obracun | Ponisti verifikaciju ‘ Provjera gresaka / upozorenja
Godiénji obracun poreza i prireza za jednog zaposlenika ‘ Godisnji obracun poreza i prireza za sve zaposlenike ‘

Prezime Ime  0IB | Bruto. Neto|  Ukupna primanja

PREZIME 1 IME 1 ... 61300252794 3.170,16 251,71 2562171

Detalji obraéuna
Datum predaje obrasca: ? Ispis za sve zaposlenike osim zaposlenika s OKP

Odgovorna oscba (za potpis) obrasca: |

Format obrasca: | IP1 obrazac - format COP V|

Ispis obrasca za sve zaposlenike | Ispis obrasca za pojedinog zaposlenika | Ispis obrasca po ustrojstvenim jedinicama

Kreiraj datoteku - PDF obrasci |

Slanje u OKP

Ispis potpisne liste | Kontrolni izvjestaj o placama zaposlenika || Generiraj obrazac za konacéni obracun Ispidi izvjeice o obustavama

Slika 29. Opcija Generiraj obrazac za konaéni obracun

Provjeru godiSnjeg obraduna poreza moguce je napraviti u modulu COP podmodulu Rekapitulacija
obraduna pla¢e odabirom opcije PDF Rekapitulacije — analitika, opcije CSV Rekapitulacije — analitika ili
opcije XLS Rekapitulacije — analitika (npr. provjeru da li nakon GOP-a postoji obveza uplate ili je preplacen
porez za pojedinu opé€inu).

SIFARNICI ] Rekapitulacija obraéuna place
KONTNI PLAN J PretraZivanje
RAD S DATOTEKAMA ] Naziv Iznos
IZVIESCA J Bruto placa 9474528
POSEBNA IZVIESCA ] Doprinosi iz place - ukupno 18.949,02
o, Doprinosi na placu - ukupno 24224 80
POSEBNA IZVIESCA - S
MINISTARSTVO UPRAVE (Osobni odbici 25.496,80
copP Porez na dohodak prema gedinjem obradunu 505,87
Neto placa 70.142,25
CREERR CHEda Neoporezive naknade i dedatci ukupno 591939
Priprema parametara zaposlenika
q r lznos za isplatu 76.061,64
Evidencija radnog vremena
Obratuni placa zaposlenika |znos za isplatu - poslodavac 119.741,33
REKAPITULACIJA OBRACUNA
PLACE
Isplate

Pregled odobrenih datoteka

Tregled @i EaTh TRl PDF Rekapitulacije - sintetika | CSV Rekapitulacije - sintetika ‘ XLS Rekapitulacije - sintetika |

Isplate - podaci o placanju | PDF Rekapitulacije - analitika | CSV Rekapitulacije - analitika | XLS Rekapitulacije - anaitika ||

Slika 30. Ispis rekapitulacije obrac¢una place - analitika
Ukoliko je prema izvjeS¢u Rekapitulacija — analitika za odredenu opcinu ukupan porez negativan (povrat

utvrdenim godiSnjim obraCunom veci od mjese¢ne obveze za tu opcinu), za te negativne vrijednosti poreza
potrebno je od tih opéina zatraZiti povrat preplacenih iznosa (npr. preko aplikacije SNU).
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